UNSERE KURSE | Viele Kurse sind forderbar — sprechen
Sie direkt mit uns, wir helfen Ihnen gerne weiter.

Fachkraft fiir Lagerlogistik

IHK
Vollzeit, 15 Monate (M-10978-1590)
TQ1-WE-Fachkraft Lagerlogistik T
Vollzeit, 7 Monate (M-10979-1590)
TQ2-IT-Fachlagerist T
Vollzeit, 6 Monate (M-10980-1590,
‘ ) KOSTENLOSE BERATUNG

AEVO - Ausbildung fiir Ausbilder
4 Tage, Samstags 420 € Vereinbaren Sie einen kostenlosen Termin

EDV Lehrgang oder kommen Sie bei uns vorbei. Wir

Volizeit, 5 Tage (M-10987-1590) informieren Sie liber alle Férderméglichkeiten

Berufsbezogenes Deutsch fiir den gewerblich und beraten Sie unverbindlich. :

technischen Bereich - Anfanger de}““g:‘;isje"f;gjg;;w

Teilzeit, 2 Monate (M-10984-1590) f& L fadalt, JUNNR

. ; CertEuropA '

Berufsbezogenes Deutsch fiir den xp o K Sobl
kaufménnischen Bereich - Anfinger atacon-Bildung GmbH Zotits e 805671552

Teilzeit, 2 Monate (M-10983-1590) ) )

Gottlieb-Daimler-StraBe 25

Berufsbezogenes Deutsch fiir den gewerblich 74076 Heiloronn

technischen Bereich - Fortgeschrittene o

Teilzeit, 2 Monate (M-10986-1590) s + 497181133 570

&= + 497131 133 67-71

Berufs.l.)ez.ogenes Deu_tsch fur den ) info@atacon-bildung.de

kaufmannischen Bereich - Fortgeschrittene @ www.atacon-bildung.de

Teilzeit, 2 Monate (M-10985-1590, ' ) ' : :
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Volizeit, 2 Tage (M-10982-1590) Bewerb ungs trainin g
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Bewerbungstraining

Teilzeit, 2 Wochen (A-0262-1590) ~

Bewerbungscoaching mit berufsvorbereitenden f

Deutschkenntnisse I e

Teilzeit, 6 Wochen (A-0264-1590) jgagioverien. O

0Bl Markt Heilbronn (&)

Bewerbungscoaching ¢

Teilzeit, 2 Wochen (A-0263-1590) e,

Pflegefachkraft i et

Volizeit, 4 Monate (M-10981-1590) $ Seog
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MARNAHMENINHALTE

Bewerbungstraining

e Optimierung von Deckblatt, Lebenslauf und Anschreiben

e | ayout-Gestaltung der Bewerbungsmappe am PC

e Formulierungen flr Anschreiben/Arbeiten mit Textbausteinen

e Schreibtraining in deutscher Rechtschreibung und Grammatik

e |nitiativbewerbung

¢ E-Mail-Bewerbung

e Tipps fur das Bewerbungsfoto

e Hinweise zu Praktikums- und Arbeitszeugnissen

e Tipps fur die telefonische Kontaktaufnahme zu Arbeitgebern

e \/orbereitung auf Vorstellungsgesprache

e Der typische Ablauf eines Vorstellungsgesprachs

e Durchspielen typischer Fragen im Vorstellungsgesprach

e AuBeres Erscheinungsbild bei der Kontaktaufnahme beim
Bewerbungsgesprach, Auswahlverfahren und Assessment-
Ubungen (Interview, Diskussion, Prdsentation etc.) auf an die

Teilnehmer angepasstem Niveau

lhr Erfolg ist unser Ziel.
J Als starker Partner stehen wir Ihnen

mit Rat und Tat zur Seite.

MARNAHMENZIELE

Die Teilnehmer erwerben Sicherheit in der Kommunikation im berufli-
chen Kontext und erlernen Prasentationstechniken. Des Weiteren ver-
bessern Sie lhre Karrierechancen durch ein gut fundiertes Wissen Uber
BewerbungsmaBnahmen. Sie sind dazu in der Lage mittels Textverar-
beitungs-, Bildbearbeitungs- und Dokumentenverwaltungsprogramm
eine korrekte und ansprechende Bewerbung zu gestalten.

* Persdnliches Coaching und individuelle Unterstitzung beim
Erstellen von Bewerbungsunterlagen

e Bewerbungstraining u. a. Eigenmarketing, Jobsuche und
Vorstellungsgesprache

e EinfUhrung in die Jobborse der Agentur flr Arbeit

ZIELGRUPPE

Dieser Lehrgang richtet sich vor allem an arbeitsuchende Personen mit
ersten Berufserfahrungen, Fachkréafte, FUhrungskrafte und Wiederein-
steiger aus allen Branchen.

TEILNAHMEVORAUSSETZUNG

e Sicherer Umgang mit dem lateinischen Alphabet

e Eine entsprechende Einstufung und Auswertung

e Persodnliches Beratungsgesprach

e Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein nach
§45 Abs.1 Satz 1 Nr.2 SGBIII

\, www.atacon-bildung.de
| ) Alle Seminare und Kombilehrgénge
finden Sie auch online.

DAUER

GESAMTER UMFANG

Teilzeit, 2 Wochen

UNTERRICHTSZEITEN

Montag bis Freitag
08:30 Uhr - 13:00 Uhr

08:30 — 09:15 Uhr
10 Minuten Pause

09:25 - 10:10 Uhr
10 Minuten Pause

11:20 - 12:05 Uhr
10 Minuten Pause

12:15 - 13:00 Uhr
Ende

FUR ARBEITSSUCHENDE

Steigern Sie Ihre fachlichen und sozialen Qualifikationen
und erhdhen Sie dadurch Ihre Méglichkeiten auf dem
Arbeitsmarkt. Wir helfen und zeigen Ihnen, wie Sie lhre
Chancen effektiv bei der Jobsuche nutzen kdnnen.

FUR BERUFSTATIGE

Wir bieten Kurse fur lhre berufliche und persénliche
Weiterentwicklung, in welchen wir lhr Wissen erweitern,
um Uber den Tellerrand hinaus zu schauen. Unser Ziel
ist Ihre individuelle Weiterbildung.

FUR UNTERNEHMEN

Unsere Seminare bieten Ihren Mitarbeitern die
Moglichkeit, praxisbezogen zu handeln und
Arbeitsablaufe zu optimieren. Dadurch bekommen Sie
die Méglichkeit, Kompetenzen besser zu strukturieren
und diese effizienter einzusetzen.
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